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Zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora Niepublicznego Ztobka Dzieciecy Dworek
z dnia 1 pazdziernika 2021 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi wieku do lat
3 (Dz.U. 2021.75 t.j.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Nadany zostaje Regulamin Organizacyjny Niepublicznego Ztobka Dzieciecy Dworek
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Zobowigzuje sie pracownikéw Ztobka do stosowania przepiséw niniejszego Regulaminu
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 roku.

(podpis Dyrektora Ztobka)
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
NIEPUBLICZNEGO ZtOBKA DZIECIECY DWOREK

§1.

Ztobek Dzieciecy Dworek, zwany dalej ,, Ztobkiem” jest wpisany do Rejestru ztobkéw i klubdw
dzieciecych prowadzonego przez Burmistrza Ozimka i dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi wieku do lat 3 (Dz. U. 2021 75 t.j.)
3) Statutu Niepublicznego Ztobka Dzieciecy Dworek;
4) niniejszego Regulaminu.

§2.

Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la organizacje pracy Ztobka,
a w szczegolnosci:

1) czas pracy Ztobka;
2) ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku oraz obsade personelu Ztobka;
3) zasady funkcjonowania Ztobka;

4) zakres i spos6b wspoétpracy Rodzicdw/Opiekundw prawnych ze Ztobkiem oraz zasady
dostepu do informacji o rozwoju dziecka, warunkach i sposobie udzielania $wiadczen
przez Ztobek;

5) organizacje opieki nad dzieémi w Ztobku.

I. Organizacja pracy Ztobka, obsada personelu

§ 2.

1. Ztobek dziata przez 12 miesiecy w roku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
($wieta panistwowe i koscielne) oraz dni ustalonych przez dyrektora Ztobka.

2. Ztobek organizuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku, w godzinach 6:30-17:00.

3. W szczegélnych przypadkach praca Ztobka moze zostaé wydtuzona do godzin pdzniejszych.
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4. Opieka sprawowana jest w jednej grupie dzieci w zblizonym wieku, ktérej zostanie nadana
nazwa.

§ 3.

1. Rejestr obecnosci dziecka w Ztobku prowadzg opiekunowie w formie listy obecnosci dzieci,
wedtug wzoru sporzadzonego przez Dyrektora Ztobka.

2. Codziennie do godziny 9:00 opiekunowie przekazujg rejestr listy obecnosci dziecka
w Ztobku dyrektorowi Ztobka lub wyznaczonej przez dyrektora osobie.

3. Ramowy rozkfad dnia pobytu dziecka w Ztobku:
6:30-8:30  przyjecie dzieci do Ztobka
8:30-08:45 czynnosci higieniczne, przygotowanie dzieci do spozywania $niadania
08:45-09:00 $niadanie, po $niadaniu czynnosci higieniczne
9:15-10:00 zajecia planowane, zabawy ruchowe, umuzykalnianie
10:15-10:30 spacer, zajecia na Swiezym powietrzu lub zabawy swobodne
10:45-11:00 pierwsze danie —zupa
11:00-11:15 czynnosci higieniczne, przygotowanie do spania
11:15-13:15 sen, relaks
13:15-13:30 wybudzanie dzieci, czynnosci higieniczne przed drugim daniem
13:30-13:45 drugie danie i podwieczorek
13:45-14:00 czynnosci higieniczne

14:00-17:00 zabawy swobodne, oczekiwanie na rodzicdw, rozchodzenie sie dzieci

4. Liczba opiekundw w Ztobku ustalana jest przez Dyrektora Ztobka w zaleznoéci od
frekwencji dzieci.

5. Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest mozliwie najdtuzszy
pobyt dzieci na swiezym powietrzu.

§4.
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1. Dyrektorowi Ztobka podlegaja wszyscy pracownicy zatrudnieni w Ztobku.

2. Pod nieobecno$¢ Dyrektora Ztobka zastepuje go Dyrektor Prowadzacy lub inna osoba
upowazniona do wykonywania zwierzchnictwa stuzbowego.

§ 5.

1. Organizacja Ztobka i obsada osobowa w Ztobku uwarunkowane sa:
1) liczbg miejsc organizacyjnych,
2) frekwencjg dzieci.

2. Obowiazki i uprawnienia pracownikéw Ztobka okreslone zostaty dla kazdego stanowiska.

I. Zasady funkcjonowania Ztobka

§ 6.
Organizacja opieki nad dzie¢mi w Ztobku obejmuje zgodnie z normami dla wieku dziecka:
1) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych,
2) wyzywienie,
3) higiene, w tym higiene snu i wypoczynku,

4) zagwarantowanie wtasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez organizowanie i
prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dziecka w sali i na zewnatrz (spacery w wézku wieloosobowym)

5) prowadzenie zaje¢ opiekunczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcy rozwaj
psychomotoryczny dziecka, wtasciwych dla wieku dziecka,

6) dziatania profilaktyczne, promujgce zdrowie,
7) dziatanie na rzecz ksztattowania postaw prospotecznych i usamodzielniania,

8) biezacy kontakt z Rodzicami/Opiekunami prawnymi,
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§7.

1. W celu zapewnienia wtasciwych warunkow opieki nad dzie¢mi, Rodzic/Opiekun prawny
przyprowadzajacy dziecko do Ztobka, kazdorazowo informuje pracownika Ztobka, czy dziecko
jest zdrowe.

2. W przypadku zaobserwowania i stwierdzenia u dziecka przebywajgcego w Ztobku
objawdéw chorobowych (np. podwyzszonej temperatury, biegunki, wymiotéw, wysypki)
Rodzic/ Opiekun prawny jest o tym niezwtocznie poinformowany i ma obowigzek odebrac
dziecko ze Ztobka w ciggu 2 godzin.

3. Z powoddw organizacyjnych Rodzice/Opiekunowie prawni powinni informowac Dyrektora
Ztobka o kazdym zachorowaniu dziecka lub innej przyczynie nieobecnoéci dziecka w Ztobku,
w miare mozliwosci najpdzniej do godziny 7:30 w dniu, w ktérym dziecko bedzie nieobecne.

§ 8.

1. Dzieci mogg by¢ odbierane ze Ztobka przez Rodzicéw/Opiekundéw prawnych lub osoby
przez nie upowaznione. Osoby odbierajace dzieci ze Ztobka muszg mieé ukoriczone 18 lat.

2. Upowaznienie o ktérym mowa w ust. 1, zawiera: imie i nazwisko osoby upowaznionej,
pokrewienstwo, adres, nr dowodu, nr telefonu kontaktowego, date i podpis
Rodzicéw/Opiekunéw prawnych.

3. Rodzice/Opiekunowie prawni przejmujg odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczeristwo
dziecka odbieranego ze Ztobka przez upowazniong przez nich osobe.

4. Pracownicy Ztobka majg prawo odmoéwié wydania dziecka w przypadku stwierdzenia
uzasadnionego podejrzenia, ze Rodzice/Opiekunowie prawni lub inna uprawniona do
odbioru dziecka osoba nie gwarantuje odpowiedniej opieki nad dzieckiem (stany
emocjonalne, odurzenie, inne), wéwczas dziecko pozostawia sie w Ztobku do momentu
przybycia zawiadomionej przez Ztobek innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka.

5. W przypadku nieodebrania dziecka ze Ztobka przez Rodzicow/Opiekunéw prawnych lub
inng osobe upowazniong do godziny zakoriczenia pracy Ztobka, a takze nieprzybycia
zawiadomionej osoby lub niemozliwosci skontaktowania sie z Rodzicami/Opiekunami
prawnymi, Dyrektor Ztobka lub inny pracownik Ztobka zawiadamia najblizsza jednostke
policji o potrzebie pomocy w ustaleniu pobytu opiekunéw lub umieszczeniu dziecka w
pogotowiu opiekufczym.
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I1l. Postanowienia kornicowe

§9.

Regulamin Ztobka zamieszcza sie na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Ztobka.

§ 10.

Do stosowania postanowieri Regulaminu sg zobowigzani wszyscy Pracownicy Ztobka,
Rodzice/Opiekunowie prawni.

§11.

Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2021 r. Data ostatniej zmiany: 30.11.2023 r.

(Data i podpis Dyrektora Ztobka)



